Die Elektro Fischer Berlin GmbH ist ein Unternehmen mit umfassendem Leistungsspektrum auf
dem Gebiet der Stark- und Schwachstrominstallation, insbesondere fiir grofiere Objekte.

Wenn es um Elektroinstallationen in Hotels, Museen, Banken, Biirogeb&uden und anderen
gewerblichen Einrichtungen geht, empfiehlt sich die Elektro Fischer Berlin GmbH als ein kompetenter
Partner fir alle Bauherren.

Ein weiterer konstanter Schwerpunkt ist die Elektroinstallation bei Bauvorhaben im
Erdgasversorgungsgebiet von der Ostsee bis zum Erzgebirge.

Aufgrund wachsender Anforderungen suchen wir zur Verstarkung unseres Teams zum
néchstmdglichen Zeitpunkt einen qualifizierten

Teamassistent / Projektassistent (m/w/d)

Referenznummer 22-01-004

Ihre Aufgaben:

e Unterstitzung der Projektleitung bei der Abwicklung und Betreuung von Teil- oder
Gesamtprojekten

e Sie sind Ansprechpartner fiir unsere Projektleiter und unterstiitzen diese bei der
Projektumsetzung

e Sie bilden ein wesentliches Bindeglied zwischen den Projektverantwortlichen Ingenieuren,
Architekten und der Bauherrenschaft

e Vorbereitung der Angebotserstellung

e Unterstiitzung bei der Steuerung und Kontrolle von Subauftragnehmern

e Technische Klarungen und Ausarbeitungen

¢ Koordination und Planung von Material und Personaleinsétzen

o Erstellung/Vorbereitung der Dokumentationsunterlagen

lhr Profil:

e Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische, technische oder hotelfachménnische
Berufsausbildung oder Studium aus vergleichbaren Bereichen

o Erste einschlédgige Berufserfahrung im Bereich Assistenz, Team- oder Projektassistenz

e Erfahrung im Umgang mit MS-Office

¢ Hohes Mal3 an Eigeninitiative, Kommunikationsstarke und konzeptionelles Arbeiten, Hands-
On-Mentalitat

o Effiziente Kommunikations- und Durchsetzungsstérke (intern/extern), kompetentes Auftreten
gegeniiber Kunden, Flexibilitat und Belastbarkeit

o CAD-Kenntnisse (AutoCAD wiinschenswert)




Was wir Ihnen bieten:

e Angenehme, kollegiale Arbeitsatmosphare in einem erfolgreichen, wachstumsorientierten
Unternehmen

e Unbefristetes, zukunftssicheres Arbeitsverhaltnis

e Einen modernen, ergonomischen Arbeitsplatz

o Attraktive Vergutung (Weihnachts.-, Urlaubsgeld, Pramien)

o Vermdgenswirksame Leistung, betriebliche Altersvorsorge

o weitere attraktive Mitarbeiter Benefits

Bringen Sie Ihre Leistung auf den Weg: Senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen mit Angabe der
Referenznummer, Ihrer Gehaltsvorstellung und des méglichen Eintrittstermins vorzugsweise per
E-Mail an:

Elektro Fischer Berlin GmbH
Industrie- und Schaltanlagen
StraRe vor Schonholz 14a

13158 Berlin
Tel. 030 200536-0
Fax 030 200536-15

E-Mail info@elektrofischerberlin.de




